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Cel warsztatu

Cele warsztatu "Cyfrowy niezbednik dyrektora szkoty”:

d

d

d

‘>

Przygotowanie dyrektorow szkot do wyzwan

il mozliwosci, ktéore niesie ze sobg cyfrowa transformacja
edukaciji.

Zapewnienie uczestnikom praktyczne narzedzia i
strategie, ktore umozliwiag im skuteczne zarzgdzanie
szkolg w erze cyfrowej.

Inspirowanie uczestnikéw do podejmowania
innowacyjnych dziatan i bycia liderami zmian w swoich
placowkach edukacyjnych..



3 Dlaczego cyfrowa transformacja
Twinning jest nieunikniona?

O W dzisiejszych czasach cyfrowa transformacja jest nieodtgczng czescig rozwoju
spotecznego i gospodarczego.

“._-_“
=‘-,,' o ‘.'-‘.% O W edukacji, zmiany technologiczne rewolucjonizujg sposob, w jaki uczniowie uczg sie,
. -':- nauczyciele nauczajg, a szkoty funkcjonujg. Coraz wiecej szkot przeksztatca swoje
. ,=_E_:_‘; metody nauczania i zarzgdzania dzieki nowoczesnym technologiom, co wynika z potrzeby
E;‘-Eé_.._, odpowiedzi na wymagania wspotczesnego swiata pracy i spoteczenstwa opartego na
F-‘“--:‘:‘: - wiedzy.
SREE] P
._-‘,-_-','_-‘f‘}"’ O Cyfrowa transformacja umozliwia personalizacje nauczania, zwieksza dostep do edukacii,
ll'.'_.“_-',.'_ rozwija umiejetnosci cyfrowe uczniow i nauczycieli oraz poprawia efektywnosc
. s’n, zarzgdzania placoéwkami edukacyjnymi. Ignorowanie tych zmian moze prowadzi¢ do
" . '_ ®"s pozostawania w tyle, utraty konkurencyjnosci i niepetnego wykorzystania potencjatu

*» "*. edukacyjnego szkoly.
o -‘



3 Rola dyrektora szkoty w procesie zmian

Twinning
. O Dyrektor szkoty petni kluczowg role w procesie cyfrowej transformaciji. To on jest liderem,
o ktory nie tylko musi by¢ zaangazowany w proces zmian, ale rowniez inspirowac i
: '-_':‘ mobilizowac do dziatania catg spotecznosc¢ szkolng. Jego zadaniem jest nie tylko
" o '.'.‘.% zapewnienie infrastruktury technologicznej, ale takze budowanie kultury innowacyjnosci,
. -':- wspieranie nauczycieli w doskonaleniu swoich umiejetnosci cyfrowych oraz tworzenie
: 5. _ e strategii edukacyjnych z wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi.
?;353_!": .. 1 Dyrektor szkoty powinien by¢ takze swiadomy
Sra s, " zmian zachodzgcych
by .‘_'_-' y w otaczajgcym sSwiecie, by méc dostosowac N
;.':-‘_-:.';;f' program nauczania i organizacje szkoty »
= Py do wspétczesnych potrzeb.
. L Jego umiejetnos$¢ kierowania procesem zmian,
,;'-_' efektywne zarzgdzanie zasobami
_.oraz umiejetnosc¢ korzystania z nowych
t@echnologii sg kluczowe dla sukcesu szkoty
3 w erze cyfrowej.
a2 = -_
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Zarzadzanie szkotg w erze cyfrowe)
| sztucznej Inteligencii

Dokumentacja szkoty stanowi zbior wielu
dokumentow, ktore opisujg prace szkoty lub
placowki we wszystkich jej aspektach

w swietle aktualnie obowigzujgcych przepisow
prawa.

Za prawidtowe prowadzenie dokumentacji we
wszystkich aspektach pracy szkoty
odpowiedzialnosc¢, co do zasady, ponosi jej
dyrektor.

By usprawnic te prace warto siegac do rozwigzan
chmurowych lub innych narzedzi utatwiajgcych

._ brace zespotowa.
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U Opis:

Google Workspace

» Google Workspace to kompleksowa platforma do pracy z dokumentami,
komunikacji i wspotpracy online.
= Oferuje szereg narzedzi, takich jak Gmail, Dokumenty, Arkusze, Prezentacje
| Hangouts, utatwiajgcych organizacje pracy zespotowej.
U Zastosowania:
= Wspottworzenie dokumentow, prezentaciji i arkuszy kalkulacyjnych w czasie
rzeczywistym.

= Zarzadzanie kalendarzem i spotkaniami online.

= Komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna za pomocg e-maili, czatu |

wideokonferenciji.

Google Workspace

MEQC Jd oG




3 Dlaczego wiasnie
Twinning Google Workspace?

O Jest to rozwigzanie chmurowe,
ktore umozliwia wspotprace pomiedzy
uzytkownikami bez wzgledu na to,
na jakim systemie operacyjnym pracuje na co dzien.

U Prostota obstugi.

L Wszystko co potrzebujemy do pracy jest dostepne w
przegladarce i nie wymaga instalacji.

O Czesciej wykorzystywana w innych krajach M E L u
europejskich.

0 Wymagane jest zatozenie konta Google. a E g a a A

OF
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Google

Tworzenie konta Google

Imie

Nazwa uzytkownika

Mozesz uzywac liter, cyir i kropek

Zamiast tego uzyj mojego obecnego adresu e-mail

Hasto

Uzyj co najmniej osmiu znakow, w tym jednoczesnie liter, cyfri

symboli

(] Pokaz hasto

Mozesz tez sie zalogowac

{@gmail.com

Konto Google

© o

Jedno konto. Dostep do

wszystkich ustug Google.

O Otworz strone tworzenia konta Google.
O Postepuj zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami, aby
skonfigurowac¢ swoje konto.
O Zaloguj sie w Gmailu za pomocg utworzonego konta.
Lub
O Otworz okno wyszukiwarki GOOGLE: www.google.pl.
d Kliknij na ,Gmail” i krok po kroku postepuj zgodnie
Z instrukcja.



https://accounts.google.com/SignUp
http://www.google.pl/

AR T
.+ ®
"'_’,10"‘.":‘.
-2 Google Workspace F AR
winning R
_ A::l;," .“'0‘.

Sposrod wszystkich dostepnych aplikacji konta Google/Google Workspace 9,08 “:;;.3:.‘
skoncentruje sie na dwoch najbardziej przydatnych narzedziach w pracy oeres
dyrektora szkoty. “;Qf;

Google Docs/Dokumenty Google dostepne Google Forms/Formularze Google sg dostepne
rowniez na bezptatnym koncie konsumenckim

rowniez w bezptatnym koncie konsumenckim
Google. Google.



Twinning

Google Docs/Dokumenty Google

0 Doskonale sprawdzaja sie przy wspottworzeniu
dokumentéw szkolnych: plan pracy szkotly, sprawozdania,
program profilaktyczno-wychowawczy...

O Dziatajg w trybie online i offline (ta funkcja jest dostepna
w Chrome).

O Mozna modyfikowac ustawienia poszczegolnych dokumentow,
przydzielajgc wybranym osobom uprawnienia do edycji,
wyswietlania lub komentowania.

O Na format Dokumentéw mozna zamienic wiele roznych typow
plikdw. Oryginalny plik pozostanie niezmieniony.

O Nie trzeba mie¢ konta Google, aby wspotpracowac przy
tworzeniu Dokumentu.



3 Google Docs/Dokumenty Google

Twinning

U Doskonale sprawdzaja sie przy wspottworzeniu dokumentow
szkolnych: plan pracy szkoly, sprawozdania, program
profilaktyczno-wychowawczy...

O Dziatajg w trybie online i offline (ta funkcja jest dostepna
w Chrome).

0 Mozna modyfikowac ustawienia poszczegolnych dokumentow,
przydzielajgc wybranym osobom uprawnienia do edycji,
wyswietlania lub komentowania.

0 Na format Dokumentow mozna zamienic wiele roznych typow
plikdw. Oryginalny plik pozostanie niezmieniony.

O Nie trzeba mie€ konta Google, aby wspotpracowac przy tworzeniu
Dokumentu.
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0O 000

Otworz przygotowany Dokument: https://tiny.pl/d9v94
Wyhbierz kolor czcionki i dokonaj zmian w dokumencie.
Utworz wtasny dokument tekstowy - Google Docs —
,Kierunki Polityki Oswiatowej panstwa”.

Udostepnij go 3 osobom z grupy dajac uprawnienia do
edycji.

0 Otworz formularz: https://tiny.pl/d9v9p
0 W oparciu o ChatGPT sprobuj samodzielnie utworzyc¢
Formularz i udostepni¢ go 3 osobom.



https://tiny.pl/d9v94
https://tiny.pl/d9v9p
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ChatGPT i Copilot



> 4 ChatGPT - opis narzedzia

Twinning
ChatGPT
ol O Opis: ChatGPT — chatbot opracowany przez OpenAl, wykorzystujgcy model GPT.
‘._ e To zaawansowany asystent do komunikaciji i planowania, oparty na sztucznej inteligenciji.
- Wykorzystuje jezyk naturalny do interakcji z uzytkownikiem, pomagajgc w organizowaniu zadan,
A L1 . .
. .1;: . odpowiadaniu na pytania i generowaniu tresci. Model ten zostat opracowany na podstawie
‘_ ';: e duzych zbioréw danych, tak aby mogt prowadzi¢ rozmowe i angazowac sie
: é:.‘:""' . Wwrozne tematy, od ogolnych rozmow po okreslone obszary wiedzy.
¥ :E:_!‘-‘: .z-#s..0] Zastosowania: -~ |
grs, e, 0e ' = \Wspomaganie procesu planowania zajec i projektow edukacyjnych.
- ' Bagn- = Automatyzacja odpowiedzi na czesto zadawane pytania ucznidw, rodzicéw i nauczycieli.
:._-;-_.‘_-‘..',: = Generowanie pomystow i sugestii na podstawie danych wejsciowych.
n'_-_:.:i-_" O https://chat.openai.com/ &y
. s B ®
_:ﬁi . . -:.-l \
“» " \% .
i) \-
- -- I- ' .




Twinning

Coplilot
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) Copilot — kréotki opis narzedzia

Twinning

O Copilot to pakiet réznych ustug Microsoft wykorzystujgcych sztuczng inteligencje.
Efektywnie pomaga uzytkownikom w codziennych zadaniach, takich jak: pisanie, kodowanie,
wyszukiwanie, tworzenie tresci i obrazow.

O Wykorzystuje w tym naturalny jezyk oraz kontekst. Narzedzie korzysta m.in. z modelu
jezykowego GPT, aby generowac odpowiedzi na podstawie wprowadzanych zapytan.
Copilot obecnie jest dostepny w kilku réoznych pakietach, zarébwno bezptatnych — w ramach,
licencji Microsoft, jak i na zasadzie dodatkowej licencji. N
O Najpopularniejsza opcja to Copilot, ktory pierwotnie nazywat sie Bing Chat.
Jest on dostepny na stronie Microsoft, w przeglagdarce Edge i aplikacji mobilnej. .

O Jest to ustuga bezptatna przeznaczona dla kazdego uzytkownika internetu. Nie wymaga
logowania sie za pomocg konta stuzbowego Microsoft. Copilot pozwala zadawac pytania i 995095 L o0e
otrzymywac odpowiedzi na rozne tematy, tworzy tresci i grafiki, a takze robi research, et B
wyszukujgc niezbedne informacje.




) Copilot — kréotki opis narzedzia

Twinning

4 Opis:
= Copilot to narzedzie wspomagajgce programowanie i tworzenie projektéw oparte na
sztucznej inteligencji.
» Dziata jako asystent programistyczny, oferujgc sugestie kodu, dokumentacje i
rozwigzania problemow.
O Zastosowania:
= \Wspomaganie nauczania informatyki i programowania w szkole.
= Pomoc w tworzeniu aplikacji i projektow programistycznych.
= Szybkie rozwigzywanie problemow i debugowanie kodu.
O Copilot korzysta z:
» Zaawansowanej wersji DALL-E od OpenAl do tworzenia grafik. Image Creator opiera sie
na tym modelu, pozwalajgc na generowanie obrazéw na podstawie opisu stownego.
= Danych tylko z publicznej sieci internetowej, wiec nie ma dostepu do informaciji
prywatnych lub firmowych.

Jednak nalezy pamietaé, ze zapytania uzytkownikéw sa wykorzystywane do uczenia
modeli sztucznej inteligencji (Large Language Models — LLMs), co moze mie¢ wptyw na
prywatnosc¢ oraz bezpieczenstwo danych.




. Komunikacja z Al

Twinning

O Prompt to nie tylko komunikat systemowy,
ale takze kluczowe narzedzie w interakcjach

.-_"_ﬁ z systemami sztucznej inteligencji (Al).
wumy O Prompt nie obejmuje tylko prostego
s wyswietlania informacji w terminalu
g = B W N )
Ssssusw komputera, ale stat sie ,jezykiem” do
(138 = komunikacji z modelami Al.
‘ Bl Za jego posrednictwem uzytkownik przekazuje
_.‘-_-':; bowiem kontekst swojego zapytania
.’ '!-';“ do systemu Al.
. a Prompt jest to informacja, ktorg podajesz
L S NS ) systemowi, by wiedziat, co ma robi¢. To moze
N - TS - by¢ proste pytanie lub ztozone polecenie,
g ETWININ ktore prowadzi do uzyskania odpowiedzi lub
WORKSHOP wykonania zadania.
. ‘I
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Komunikacja z Al

»Prompt” to termin uzywany w kontekscie programowania i sztucznej inteligencji do
opisania instrukcji lub danych wejsciowych, ktére sg podawane do systemu,
aby wygenerowac okreslone wyijscie.

Na przyktad, jesli mamy system Al do
generowania opowiesci, promptem
moze by¢ “Opowiedz mi historie o
rycerzu, ktory wyruszyt, aby uratowac
sSmoka’.

System Al uzyje tego promptu jako
punktu wyjscia do generowania
historii.




.. Co powinien zawiera¢ skuteczny

Tw?n)nmg prompt?

Prompt powinien by¢ jak dobrze napisana notatka — zawiera¢ wszystkie potrzebne informacje,
ale by¢ przy tym wzglednie krétki i na temat. Powinien wskazywaé€, co chcesz zrobic przy
pomocy narzedzia Al, a takze zawiera¢ wskazowki lub kroki, ktére pomogg w rozwigzaniu
problemu.

Tworzgc prompt dla Al, pomysl jak o instrukcji montazu mebli — musi by¢ jasna i precyzyjna.

Upewnij sie, ze zawiera wszystkie wazne szczegoty, ktére pomogg Al zrozumie¢, czegood  ,

niego oczekujesz, i odpowiedzieC w sposob, ktory cie zadowoli.

Unikaj sprzecznosci i staraj sie zadawac otwarte pytania,
aby uzyskac petniejsze odpowiedzi.

Prompt jest na tyle dobry, na ile zmusza system Al
do wykonania pewnego zadania zgodnie z intencja
uzytkownika.




.. Co powinien zawiera¢ skuteczny

Tw?n)nmg prompt?

Dobra konstrukcja prompta zalezy od tego, co chcesz osiggnac.

Kilka wskazowek, ktore mogg pomaoc:

O Jasnosé:
Prompt powinien by¢ jasny i precyzyjny. Powinien doktadnie moéwic, czego
oczekujesz od systemu All.

0 Szczegdbétowosc¢:
Im wiecej szczegotow zawiera prompt, tym bardziej spersonalizowane
| szczegotowe bedzie wyjscie. Na przyktad, zamiast mowic¢ “Napisz mi historie”,
mozesz powiedzieC “Napisz mi historie o mtodej dziewczynie, ktora
podrézuje do magicznego Swiata”.

O Otwartosé:
Jesli chcesz, aby system Al byt kreatywny, daj mu troche swobody. Na przyktad,
zamiast mowiC “Napisz mi historie o rycerzu ratujgcym ksiezniczke”, mozesz RPN
powiedzieé “Napisz mi historie o rycerzu”.

O Kontekst:
Jesli to mozliwe, dostarcz kontekstu. Na przyktad, jesli chcesz, aby system Al
napisat kod, podaj jezyk programowania i problem, ktory probujesz rozwigzac. $234




> Do czego mozna wykorzystac sztuczna
Twimning  jnteligencje?

Al mozemy wykorzystac m.in. do:

nauki jezykow obcych;

przyda sie do tworzenia prostych
konspektow lub generowania pomystow;
pisanie | generowanie kodu;
generowanie pomystow

pisanie planow;

tworzenie artykutow

. 3 wszelkich dziatan, ktore zwigzane sg
ETWINING z koniecznoscig poszukiwania

ST kreatywnych rozwigzan.

COoooD OO0
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Trello - opis narzedzia

Trello to narzedzie do wizualnego zarzgdzania praca,
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W PLANIE FREE:

+ Nieograniczona liczba kart

+* Do 10 tablic na przestrzen

v

v

roboczq

Nieograniczona liczba
dodatkéw Power-Up na
tablice

Nieograniczona pamigé
masowa (maks. rozmiar
pliku: 10 MB)

250 wykonar polecenr w
przestrzeni roboczej
miesigcznie
Niestandardowe tla i
naklejki

Nieograniczony dziennik
aktywnosei

Osoba przypisana i terminy

Aplikacje mobilne dla
systemdw i0S | Android

Uwierzytelnianie
dwusktadnikowe

ATLASSIAN

@ Trello

Funkcje v Rozwigzania v Plany v Ceny

Accelerate your teams' work with Atlassian Intelligence (Al) features & now available for all Premium

Trello tgczy wszystkie
zadania i narzedzia oraz
cztonkow zespotu

Wszystko w tym samym miejscu — nawet jesli Twéj
zespét nie jest.

Bezptatna rejestracja!

TRELLO 101

Maksymalna efektywnos¢

Zasoby v

Copy el

0o Board

= Timeline
Table v
Calendar
Dashboard

Map

Proste, elastyczne i skuteczne rozwiqzanie. Wystarczq tablice, listy

+ Add a card

€ A

Kelly R. May 20 at 10:41 AM
Love this! Thanks @Marks

© - Edit - Delete

C:’

Zaloguj Korzystaj z Trello za darmo

and Enterprise! Learn more.

a

m

&

@

Py

R T ktore umozliwia zespotom wspolne omawianie pomystow,
o . planowanie, zarzgdzanie i podsumowywanie prac
ywny i zorganizowany sposob.

& httpsy/trello.com/pl

®E Trello

Zaloguj sie, aby kontynuowaé

Wprowadz adres e-mail

Lub kontynuuj z uzyciem konta:
~ .
J Wyszukiwarka Google

=. Firmy Microsoft

& Jabiko

- Luzu

Mie mozesz sie zalogowac? = Utwdrz konto

A ATLASSIAN

Jedno konto dla Trello, Jira, Confluence i wiecej.

Polityka prywatnoéci « Powiadomienie uzytkownika

Ta witryna jest chroniona za pomocg zabezpieczenia reCAPTCHA.
Obowiagzuja postanowienia Polityki prywatnosci oraz Warunkdw
korzystania z ustug Google.



Twi?ning Trello, tablice kanban 1 metodyka Agile

.. U Opis:

‘.__: » Narzedzie do zarzgdzania projektami i zadaniami oparte na koncepcji tablic kanban.
5._- ,‘.'-_ . » Tablica Kanban jest narzedziem do zarzgdzania projektami wedtug metodyki Agile,

3 -_:'.'i;,“' ktére ma na celu utatwienie wizualizacji pracy, ograniczenie prac w toku
‘ -E-E:i-i i maksymalizacje wydajnosci.
5.‘.“‘.‘, AT ,, » Metodologia Agile to podejscie do zarzgdzania projektami, ktore polega na dzieleniu
f_:,-?!‘.‘_‘;:’g e projektu na etapy i ktadzie nacisk na ciggtg wspotprace i doskonalenie.
Juls :'-.‘_-“t ' Zespoty dziatajg zgodnie z cyklem planowania, realizacji i oceny.
_ -_-.:_-_.‘.'; = Trello umozliwia organizowanie zadan w formie kart, przypisywanie ich do cztonkow
.'_-‘_-_'Hn zespotu, dodawanie terminow i sledzenie postepow.
8%t Zastosowania:
: e ® = Planowanie projektéw edukacyjnych i lekcji.
., = Sledzenie postepdw ucznidéw i wyznaczanie termindéw zadan.
- " Wspotpraca z zespotami nauczycielskimi i dzielenie sie zasobami.
a = -



Twzning Czym Jest tablica?

Tablica(A) to miejsce, w ktérym mozesz Sledzi¢ informacje — czesto stosowana
w przypadku duzych projektow, zespotdow lub przeptywow pracy. Niezaleznie od
tego, czy uruchamiasz nowg witryne internetowg, monitorujesz sprzedaz, czy
planujesz nastepng impreze firmowg, dzieki tablicy Trello mozesz organizowac
zadania i ustala¢ wszystkie najdrobniejsze szczegoty, a co najwazniejsze —
wspotpracowacC z cztonkami zespotu.

#: [@ Trello Przestrzenie robocze v Ostatnie v Oznaczone gwiazdka Vv Szablony v Utworz

> Szkolenie dyrektoréw - tablica startowa. ¢ & Widoczne dla Przestrzeni roboczej v & @
< Gantt <7 Power-Ups # Automatyzacja = Filtry P & Udostepnij ‘
’¢
W trakcie ione + Dodaj kolejna liste L 4
Plan wizyty studyjnej + Dodaj karte + Dodaj karte
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S & . & \ ¢ p> "
& ",>' +® S
1959% 90508 29
5 e
- ,._.:‘-_'"\’P’ ¢ "‘ “’ 0‘0
g LR Lo+ 994
® “
3\, 0"‘¢ + +99909
ES ‘ *
XS +0° gosehoes
* @ Qe .
® “" & .
A S o g
:;.$ 0‘, *
g % UK
, O ¢ .0
® P, @ *
®. : “ :
3 S




Twzning Czym jest lista?

Listy (B) umozliwiajag porzadkowanie kart, czyli konkretnych zadan lub

" informacji, wedtug réznych etapoéw postepu prac. Mozna ich uzywaé do
%% s+ utworzenia przeptywu pracy umozliwiajgcego przenoszenie kart miedzy
w /-- I 4 ] - V4 -~ 1 -
'._,‘.-_-_.-_1 poszczegdlnymi etapami — od poczatku do konca procesu. Swietnie
* T % s"sprawdza sie tez w $ledzeniu pomystéw i informacji. Liczba list, ktéore
Tl . , . . . . . . . .

" .ssr='mozna dodaé¢ do tablicy, jest nieograniczona. Mozna je tez dowolnie
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Karty (C) sg najmniejszymi, ale jednoczesnie najbardziej szczegotowymi
czesciami tablicy. Wykorzystuje sie je do prezentacji zadan i pomystow.
Karta moze zawiera¢ zadanie do wykonania, np. wpis na blogu do
opublikowania, lub inne kwestie, o ktorych nalezy pamietac¢, jak np.
firmowe zasady dotyczgce urlopow. Kliknij przycisk ,Dodaj karte...” na dole

dowolnej listy, aby utworzy¢ nowg karte, i nadaj jej nazwe, np. ,Zatrudnic
nowego menedzera ds. marketingu”

lub ,Zamiesci¢ wpis na blogu”.

Klikajgc karty, mozna je dostosowac¢, aby zawieraty wiele przydatnych
informacji. Przeciggaj i upuszczaj karty na listach, aby pokazac¢ postep
zadan. Do tablicy mozna doda¢ dowolng liczbe kart.
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Karty (C) sg najmniejszymi, ale jednoczesnie najbardziej szczegotowymi .,“"o‘.:
czesciami tablicy. o Lod
L ‘ *
i [@ Trello Przestrzenie robocze v Ostatnie v Oznaczone gwiazdky Vv Szablony v Utwoérz Q‘
> Szkolenie dyrektoréw - tablica startowa. ¢ A Widoczne dla Przestrzeni roboczej v
o Accountlink ‘& Gantt < Power-Ups # Automatyzaga = Filtry () EMIEEEERLY
Do zrobienia W trakcie Zrobione + Dodaj kolejng liste Aby *atwo dOdawaé
—— — — do tablicy wiele kart jednoczesnie,
materiatéw/scenariuszy zajeé B .
i s Przygotowanie prezentacji pptx bk ¢ WySta rCZy’ ko rZyStaJaC Z |ISty |Ub
e arkusza kalkulacyjnego, skopiowac

liste i wklei€ jg do nowej karty
Trello.

Trello automatycznie utworzy nowe
karty

z elementow listy oddzielonych
wierszami




Twzning Czym jest menu tablicy?

Po prawej stronie tablicy Trello znajduje sie menu (D), czyli centrum zarzadzania Twojg tablica.

Stuzy ono do zarzadzania uprawnieniami cztonkdw do korzystania z tablicy, modyfikowania ustawien,
wyszukiwania kart, wtgczania dodatkéw Power-Up oraz tworzenia automatyzacji. Dzieki kanatowi
aktywnosci mozesz obserwowad wszystkie dziatania na tablicy. Poswie¢ chwile na zapoznanie sie ze
wszystkimi funkcjami menu.

> Szkolenie dyrektoréw - tablica startowa. ¢ & Widoczne dia Przestrzeni roboczej v Nieris

countlink ‘4 Gantt < PowerUps # Automatyzaga = Firy ([} EMUEEERCA

Do zrobienia W trakcie Zrobione + Dodaj kolejng liste

@ Otejtablicy
Dodaj opis swojej tablicy

= Aktywnos¢

Plan wizyty studyjnej Przygotowanie 0Ogélny plan wizyty

R 2 @ Zarchiwizowane elementy
materiatéw/scenariuszy zajec

+ Dodaj karte = + Dodaj karte

Przygotowanie prezentadji pptx {3 Ustawienia

B zmientio

& Pola niestandardowe

+ Dodaj karte

C3 Automatyzacja
<7 Dodatki Power-Up
© Etykiety

@ Naklejki

Utwérz szablon (@ Ulepsz

® Obserwyj

) Skopiuj tablice

& Utwoérz karte z e-maila

& Wydrukuj, wyeksportuj i podziel sie

—  Zamknij tablice

# [@Trello Przestrzenierobocze v Ostatnie v  Oznaczone gwiazdka v  Szablony v Utwérz Q Szukaj <? ®
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Twinning  Tworzenie tablicy?
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O Nadanie projektowi struktury uwzgledniajgcej wszystkich cztonkéw, pomysty, zadania i terminy, a ‘;‘:;f.“;;
nastepnie zoptymalizowanie jej pod katem wspodtpracy zespotowe;. "‘&;‘o
O Na karcie Przestrzen robocza zespotu kliknij ,,Utworz nowa tablice” lub kliknij przycisk plusa (+) w 24,

nagtowku Trello z lewej strony swojej nazwy uzytkownika, a nastepnie wybierz opcje ,,Utworz tablice”.

O Nadaj tablicy nazwe zgodng z tym, nad czym pracujesz — od organizacji wydarzenia lub zarzadzania
blogiem po monitorowanie potencjalnych klientow.

@ Trello /Przestrzenie robocze ~\ Ostatnie ~  Oznaczone gwiazdka ~  Szablony v m

@ Tablice ® Ostatnio przegladane

A Szablony Szkolenie dyrektoréw - Trello - jak zaczaé?
tablica startowa.
“  Strona glowna

Przestrzenie robocze

B eTwinning ~
@ Tablice TWOJE PRZESTRZENIE ROBOCZE
@ Conawege B eTwinning [@ Teblice 38 Widoki & Czlonkowie ()  { Ustawienia  [5] Ulspsz
88 Widok

+

A Czlonkowie Szkolenie dyrektoréw - Trello - jak zaczaé?
tablica startowa. ) _
Utwérz nowa tablice
3 Ustawienia

Wyprébuj wersje Trello Premium *

Zdobadz nielimitowane tablice,

wszystkie widoki, nieograniczona Wyswietl wszystkie zamkniete tablice
automatyzagje i wigcej.

Rozpocznij_bezptatny okres m@
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O Po utworzeniu tablicy jej ustawienie domysine to ,\WWidoczna w przestrzeni roboczej”, co oznacza, s }:;%“;;
ze kazdy cztonek przestrzeni roboczej moze jg wyswietli¢, dotgczy¢ do niej oraz edytowac karty. “?;9?’%
O Jesli zmienisz ustawienia na Prywatna , tylko cztonkowie tej konkretnej tablicy bedg mogli jg
wyswietli¢. Zazwyczaj ustawia sie domysinie opcje Prywatna, jesli pracujesz nad bardziej
restrykcyjnym projektem i nie chcesz, aby inni cztonkowie zespotu mieli do niego dostep.
Jest to doskonate rozwigzanie w przypadku tablic do wspotpracy bezposredniej, prywatnych
tablic zadan do wykonania lub tablic udostepnianych klientom.
U Tablice publiczne pozwalajg kazdemu, o o e
kto ma facze do tablicy, wyswietli¢ ja. - ——
Publiczne tablice sg klasyfikowane w  Suons o -
wyszukiwarkach, takich jak Google, co Qo -
oznacza, ze dowolne informacje na tej 0 e TWOUE PREESTRZEM ROBOCZE
konkretnej tablicy bedg dostepne dla 0 v T ) =) (=) =

wszystkich w Internecie. S

x

Wyprébuj wersje Trello Premium

Zdobadz nielimitowane tablice,
wszystkie widoki. nieograniczona Wyswiet] wszystkie zamknigte tablice
automatyzade i wiecej.

Rozpocznij bezptatny okres Drébrm




Twinning

O Nie ma dwaoch identycznych przeptywow pracy, dlaczego wigc tablica nie miataby wyglgdac i RN
dziataC¢ w wyjgtkowy sposob? Stawiajgc na dobrg zabawe i elastycznosc, dajemy Ci mozliwosc¢ s

Dostosowywanie tablicy

dostosowania tta tablicy w taki sposéb, aby odzwierciedlato unikatowy charakter Twojego ‘So

zespotu.

O Mozesz uzy¢ jednego z naszych kolorow podstawowych, przekazac¢ witasny obraz* lub wybrac
zdjecie z ogromnej biblioteki zdje¢ Unsplash, aby tworzy¢ atrakcyjne i niepowtarzalne tta tablic.
W dowolnej chwili mozesz zmienic tto tablicy z poziomu jej menu.

tatnie v Oznaczone gwiazdka v Szablony v

Tablica éwiczi

Tablice

Sortuj wedlug

Utwérz now3 tablice

Utworz

< Utworz z szablonu

Najpopulamnigjsze szablony

| a T-on-1 Meeting Agenda

u Agile Board Template | Trello

" Company Overview
— P

n Design Huddle
Filtruj wedtuy

Najbardziej aktywne os... v = Wybierz k - Go To Market Strategy Template

“ Kanban Template

]
‘; Mise-En-Place Personal Produ...

. Project Management

. Remote Team Meetings

. Simple Project Board

' Teaching: Weekly Planning

e Sprawdz setki szablonéw spotecznoéci

i Trello

Sprawdz szablony

£: Zapros czlonkow Przestrzeni roboczej

I Trello - jak zacza€?

Szulaj

Q  Wyszukaj t:

# [[@Trello Przestrzenierobocze v  Ostatnie v  Oznaczone gwiazdka v  Szablony v Utwérz

E eTwinning
Darmowe

T Tablice

8 Czlonkowie o+

o Ustawienia Przestrzeni
roboczej

Vidoki przestrzeni roboczej
B Tabela

B Kalendarz

woje tablice +

= Opis
B szkolenie dyrektorow - tablica ...

7 Trello - jak zacza?

Opis % & Widoczne dla Przestrzeni roboczej [EREUEN v




Tw

O Bez wzgledu na to, czy konkretny cztonek jest odpowiedzialny za projekt, czy pojawia sie tylko
okazjonalnie, aby sprawdzi¢ jego status, zapewnienie wszystkim cztonkom zespotu dostepu do

b

ming  ROZpPOCZynanie wspotpracy

biezgcych informaciji usprawni wspotprace nad projektem.

P 1 &
> 9
2@ .
$e9 " < ‘t

O Zapros cztonkéw do tablicy, aby przypisac ich do zadan i podja¢ wspotprace.

tatnie v

Oznaczone gwiazdka v Szablony v Utworz

< Utworz z szablonu x
ﬂ Najpopulamigjsze szablony ~
Tablica éwiczy a 1-on-1Meeting Agenda

u Agile Board Template | Trello

.} Company Overview

Tablice —

n Design Huddle
Filtruj wedtuy

Najbardziej aktywne os... v = Wybierz k - Go To Market Strategy Template

% Kanban Template

]
‘; Mise-En-Place Personal Produ...

. Project Management

. .. Remote Team Meetings

. Simple Project Board

. Teaching: Weekly Planning

Sortuj wedlug

Utwérz now3 tablice

.. Sprawdz setki szablonéw spotecznosci

Trello

Sprawdz szablony

£: Zapros czlonkow Przestrzeni roboczej

Trello - jak zacza€?

Szulaj

Q  Wyszukaj t:

# [[@Trello Przestrzenierobocze v Ostatnie v Oznaczone gwiazdka v  Szablony v Utworz Q Szukaj < ® @

eTwinning <
Darmowe

T Tablice

8 Czlonkowie +
Ustawienia Przestrzeni

o3 v

roboczej
Vidoki przestrzeni roboczej

B Tabela

D Kalendarz

woje tablice +
B szkolenie dyrektorow - tablica ...

7 Trello - jak zacza?

B Dodatek Power-| larz < Power-Ups ¥ Automatyzaga =

2 oo

Opis % & Widoczne dla Przestrzeni roboczej [EREUEN v

W
Teams Up Next Current Projects Completed Projects = Wy Bravos j kolejna liste
— — ] Bravo to Tom for answering the most
Product Increase sales revenue by 30% in Q3 Develop Engineering Blog Website Redesign Ol S el e
= = O 18 paz 2022 2 [CRILIFRY = © 0/5 received in one day!
e — Bravo to Lauren for taking the lead
Marketing Ship i0S app Brand Guidelines Social Media Campaign arid fishing the newlanding page
= = O 17 paz 2022 £ O 23 mar 2022 =3 design!
— + Dodaj karte (=]
Sales Increase conversion rate by 20% by Analytics Data Update Help Documentation
S— + Dodaj karte @ + Dodaj karte @ /‘H\
UppOLt + Dodaj karte @
—
People

+ Dodaj karte




Twijn)nmg Zaproszenie do wspotpracy

0 W gornej czesci tablicy kliknij przycisk ,,Zapros” i wybierz cztonka zespotu, ktorego chcesz dodac
do tablicy, lub zapros cztonkdw, korzystajgc z ich adreséw e-mail lub nazw uzytkownika.

0 U dotu menu ,Zapros” mozesz pobrac tatwe do udostepnienia tgcze zaproszenia do tablicy.
Umiesc¢ to specjalne tgcze na kanale Slack lub w e-mailu do zewnetrznych interesariuszy, aby
rozpoczaé wspotprace. Zeby byto jeszcze ciekawiej, mozesz pobrac¢ kod QR, ktdry ludzie bedg
mogli zeskanowac¢ w celu dotgczenia do Twojej tablicy. https://tiny.pl/d96sn

Udostepnij tablice X
Zapros do Przestrzeni roboczej

Czlonek v Udostepnij
Adres e-mail lub nazwa uzytkownika

Moze dolaczyé jako cz... v

Zapros kogos do tej Przestrzeni roboczej za pomoca tacza:
Wylacz lacze

Administrator ~
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Twinning Ustawianie uprawnien cztonkow 3"
@
Ustaw uprawnienia cztonkow, aby w sposob przejrzysty zdefiniowac role. Dzieki uprawnieniom M,_&;@
cztonkdw zyskujesz precyzyjng kontrole nad przyznawaniem wtasciwym osobom odpowiedniego «»:%ﬁ\

dostepu.

0 Normalny: moze wyswietla¢ i edytowac karty, ma takze mozliwosc¢ edycji niektérych uprawnien do
tablic, w zaleznosci od wybranych ustawien. Doskonata opcja dla cztonkdw przestrzeni roboczej,
ktorzy aktywnie pracujg nad projektem.

O Administrator: moze wyswietlac i edytowac karty, usuwac cztonkow oraz zmienia¢ wszystkie
ustawienia tablicy. Ta opcja najlepiej sprawdza sie w przypadku liderow lub kierownikow projektow,
ktorzy majg petng kontrole nad projektem.

0 Obserwator*: moze przeglgdac¢ zawartos¢ tablicy, ale nie moze edytowac kart, mozna mu jednak
zezwoli¢ na komentowanie, reagowanie za pomocg emoji i angazowanie sie do poziomu
zdefiniowanego w tablicy. Doskonate rozwigzanie w przypadku tablic informacyjnych na przyktad
dla 0os6b trzecich itp.



Twi?ning Tworzenie przeptywu pracy

Listy w Trello utatwiajg porzadkowanie kart wedtug statusu. Mogg one reprezentowac rozne rzeczy,
na przyktad zbior pomystow lub zadan w obrebie wiekszego projektu.

Q Kliknij przycisk ,,Dodaj liste”, aby dodac pierwszg liste do swojej tablicy, i nadaj jej tytut
odzwierciedlajgcy etap prac lub rodzaj zawartych w niej informacji. Nazwy list mogg byc¢ proste
| odpowiadac poszczegolnym krokom, na przyktad ,,Do zrobienia”, ,,W trakcie” i ,,Zrobione”,
lub szczegotowe, w zaleznosci od wykonywanych prac. Pamietaj, ze Trello to narzedzie, ktore
naprawde mozesz dostosowac do swoich unikatowych potrzeb, wiec nie wahaj sie i nadaj listom
takg nazwe, jakg chcesz.

U Dodaj tyle list do swojej tablicy, ile potrzebujesz, aby utworzy¢ przeptyw pracy.



3. Dodawanie zadan i czynnosci
Twinning - o wykonania

Karty, bedgce podstawowg jednostkg tablic, stuzg do przedstawiania zadan i pomystow.
Mozna ich uzyC do zamieszczania zadan do wykonania, na przyktad nowego projektu, wpisu na blogu
lub innego zagadnienia zwigzanego z projektem, o ktérym nalezy pamietac.

O Klikajgc karty, mozna je dostosowac, aby zawieraty wiele przydatnych informaciji. ,Przeciggaj i
upuszczaj”’ karty na listach, aby pokazac postep zadan.

O Do tablicy mozna dodac¢ dowolng liczbe kart.

U Dodaj karty dla kazdego zadania, ktore nalezy wykonac, klikajgc opcje ,,Dodaj karte” na pierwsze|
liscie. Nadawaj kartom krotkie nazwy, aby utatwic ich przeglgdanie i sprawdzanie statusow na
tablicy.

O Aby kazdy doktadnie wiedziat, co trzeba zrobié, klikaj poszczegolne karty i dodawaj informacje,
takie jak:

opisy

terminy

cztonkowie

listy kontrolne

zatgczniki

komentarze



3. Szczegoétowe informacje
Twinning Ng rewersach kart
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Karte mozna klikngc, aby jg rozwing¢ i zapoznac sie ze szczegotami lub dodac¢ nowe informacje. %@‘ﬁ
Jest to tzw. ,rewers karty”, czyli miejsce, w ktbrym mozna zamieszczac bardziej szczegdétowe informacije. '*%\

Dostepne sg trzy gtowne sekcje, z ktéorymi warto sie zapoznac:

O Opisy kart: codzienna komunikacja zespotu wymaga mozliwosci dodawania i rozumienia kontekstu.
Dysponujgc wiasciwymi informacjami, mozesz przygotowac¢ wstep do komunikacji i zapobiec wszelkim
nieporozumieniom zwigzanym z Twoim projektem. To bardzo przydatne dla cztonkow, ktorzy nie zarzgdzajg
tablicg na co dzien, ale muszg z niej regularnie korzystac.

O Dodaj: w sekcji ,Dodaj” znajdziesz wiecej narzedzi, z ktérych mozna skorzysta¢ na rewersie karty.

» Dodawaj cztonkéw do kart, aby przypisa¢ osoby do zadan i w tatwy sposob sprawdzi¢, kto zajmuje sie jakim zadaniem |
CO jeszcze nalezy zrobic.

= Dodaj listy kontrolne do kart, ktére wymagajg zadan podrzednych lub majg wiele krokéw, aby upewnic sie, ze nic Ci nie
umknie.

» Dodawaj daty do kart, aby sledzi¢ terminy i aby cztonkowie zespotu otrzymywali powiadomienie na 24 godziny przed ich
uptywem. Z menu daty mozesz wybrac date rozpoczecia i termin, aby kontrolowac, kiedy projekty i zadania zaczynajg
sie i koncza. Po ukonczeniu zadan mozna oznaczyc ich terminy jako zrealizowane.

» Dodawaj zatgczniki, zaréwno z komputera, jak i licznych ustug przechowywania danych w chmurze, takich jak Dropbox,
Dysk Google, Box czy OneDrive.

= Oktadka: uporzadkuj swojg tablice i nadaj jej wyjatkowy charakter wizualny.



). Szczegotowe informacje

Twinning Ng rewersach kart

Komentarze i aktywnos¢: komentarze mozna dodawac do kart w trakcie komunikaciji
| wspotpracy z cztonkami zespotu, np. aby przekazac opinie lub aktualne informacje.
Dodaj wzmianke @, aby wspomnie¢ w komentarzu o cztonku tablicy lub zespotu, a
otrzyma on powiadomienie w Trello. Kanat aktywnosci to 0$ czasu ze wszystkimi

komentarzami i czynnosciami z danej karty.

Plan wizyty studyjnej

Dodaj do karty

& Czionkowie
© Etykiety

& Lista zadan

Dodaj bardziej szczegolowy opis. © Daty

@ Zalacznik

& Redmine Data S Okladka

This card is not created from an issue in Redmine.

& Pola niestandardowe

[4 Tygodniowy plan aktywnosci projektowych Usurn  Dodatki Power-Up

4 Log Time

| Dodaj element... + Dodaj dodatki Po...

= Aktywnos¢

Automat yzacja @

+ Dodaj przycisk

MP)  Napisz komentarz...

< Udostepnij

& Plan wizyty studyjnej

na lidcie Do zrobienia @&

Termin

Powiadomienia

® Obserwo... 7 maj o 20:05 2 -
Opis

Dodaj bardziej szczegélowy opis...

Redmine Data

This card is not created from an issue in Redmine.

Zalaczniki Dodaj
zalacznik-nr-1-wycieczka 2018 (1).doc »
doc Dodane godzing temu - Komentarz - Pobierz - Skasuj -
Edyty
Tygodniowy plan aktywnoéci projektowych Usun

Dodaj element...

Pokaz Szczegoly

= Oktadka

Dodaj do karty

& Czlonkowie

& Etykiety

E Lista zadan

@ Daty

& Zalgeznik

& Pola niestandardowe
Dodatki Power-Up

# Log Time

+ Dodaj dodatki Po...

Automatyzacja @

+ Dodaj przycisk

Dzialania

0 Kopiuj
8 Utworz szablon
© Zarchiwizuj

< Udostepnij




3 Aktywowanie roznych widokow

Twinning

Dzieki widokom Trello mozesz w unikatowy sposéb sledzi¢ swaoj projekt na poziomie
tablicy lub przestrzeni roboczej.

Widoki to funkcje ptatne (dostepne dla uzytkownikéw przestrzeni roboczych w planie Trello
Premium i Trello Enterprise), ktére pozwolg Tobie oraz Twojemu zespotowi spojrzec na
projekty z roznych punktow widzenia.

PRZEGLAD SEKCIJI

Zagadnienia omoéwione w tej sekcji:

e Widok tablicy * Widok kokpitu
* Widok tabeli e Widok mapy
* Widok kalendarza * Widoki przestrzeni roboczej

e \Widok osi czasu



. Wymiana doswiadczen

Tw?n)nmg | networking

Panel dyskusyjny z udziatem dyrektorow szkot:

O Skuteczne metody wspierania nauczycieli w rozwijaniu umiejetnosci cyfrowych i
iIntegracji technologii w codzienne zajecia lekcyjne.

O Praktyczne wskazowki dotyczgce zarzgdzania zespotem nauczycielskim,
koordynacji dziatan i tworzenia strategii rozwoju szkoty.

Dzielenie sie ,dobrymi praktykami”

https://drive.google.com/drive/folders/
14aNO5MDGansNij4voRTO5RVUA3T
Ma8K-?usp=sharing



https://drive.google.com/drive/folders/14aNQ5MDGansNij4voRTO5RvUA3TMa8K-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14aNQ5MDGansNij4voRTO5RvUA3TMa8K-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14aNQ5MDGansNij4voRTO5RvUA3TMa8K-?usp=sharing

Twinning

Zapraszam do kontaktu

> © ©

etwinning@frse.org.pl  eTwinning Polska eTwinni'h'g Polska

f O
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